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Раздел I. Общие положения

1. Термины и определения

В целях настоящих Правил контроля в области саморегулирования используются следующие термины и определения:

1.1. Партнерство – Некоммерческое партнерство «Национальная организация проектировщиков».
1.2. Проверка – мероприятие (комплекс мероприятий), заключающееся в установлении фактических данных о профессиональной деятельности членов Партнерства или Заявителей и сравнении таких данных с требованиями, установленными нормативными документами Партнерства и/или действующими нормативными документами в области строительства и архитектурно-строительного проектирования.
1.3. Программа проверки – утверждаемый в установленном порядке документ, содержащий план осуществления Проверок в определенном периоде времени.
1.4. Контрольная комиссия – один или несколько проверяющих, назначенных Контрольным комитетом партнерства для проведения проверки.

1.5. Нарушение – невыполнение членом Партнерства требований нормативных документов Партнерства и/или действующих нормативных документов в области строительства, а также проектной документации.
1.6. Правила контроля – настоящие правила контроля в области саморегулирования.
1.7. Свидетельство о допуске или свидетельство – свидетельство о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
1.8. Пункт – определенный  пункт Правил контроля, если  иное прямо не  следует  из  текста.
1.9. Статья – определенная статья Правил контроля, если иное прямо не следует из текста.

1.10. Раздел – определенный  раздел Правил контроля, если  иное прямо не  следует  из  текста.
1.11. Заявитель – индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, представившее (представляющее) Партнерству документы с целью вступления в члены Партнерства и получения Свидетельства.
1.12. Жалоба – письменное, не анонимное обращение к Партнерству, содержащее сведения о наличии Нарушения.
2. Нормативные ссылки
2.1. Правила контроля разработаны в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации «О саморегулируемых организациях» № 315-Ф3, Федеральным законом Российской Федерации «О некоммерческих организациях» № 7-ФЗ, уставом и другими нормативными документами Партнерства.
2.2. В Правилах контроля содержатся ссылки на следующие документы:

Положение о специализированном органе, осуществляющем контроль за соблюдением членами Некоммерческого партнерства «Национальная организация проектировщиков» требований стандартов и правил предпринимательской и профессиональной деятельности, положение о специализированном органе по рассмотрению дел о применении в отношении членов Некоммерческого партнерства «Национальная организация проектировщиков» мер дисциплинарного воздействия.
3. Область применения

3.1. Правила контроля устанавливают:

– виды Проверок, проводимых Партнерством;
– порядок проведения Проверок; 

– права и обязанности членов Партнерства при проведении Проверок.

3.2. Правила контроля обязательны для работников Партнерства, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, являющихся членами Партнерства, Заявителей, а также для работников индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, являющихся членами Партнерства и Заявителей. 

4. Виды Проверок и общие правила их проведения
4.1. Проверки проводятся Контрольным комитетом Партнерства и сформированными им Контрольными комиссиями. 
4.2. Контрольным комитетом и Контрольными комиссиями проводятся текущие, плановые и внеплановые Проверки.

4.3. Текущая Проверка заключается в исследовании представленных документов Заявителей, а также документов, представленных членами Партнерства для внесения изменений в Свидетельства о допуске. Текущая Проверка проводится при поступлении в Партнерство комплекта документов, установленного в ст. 1 Раздела II.
4.4. Плановой является Проверка, включенная в Программу проверок (Приложение И). Плановая Проверка заключается в исследовании документов членов Партнерства, с целью установления фактических данных о профессиональной деятельности членов Партнерства и сравнении таких данных с требованиями, установленными нормативными документами Партнерства и/или действующими нормативными документами в области строительства и проектной документацией. Плановая Проверка деятельности каждого члена Партнерства проводится не реже одного раза в год.

Программа проверок разрабатывается поквартально. Программа проверок на очередной квартал подписывается заместителем председателя Контрольного комитета и утверждается председателем Контрольного комитета Партнерства. Основанием проведения плановой Проверки является распоряжение заместителя председателя Контрольного комитета Партнерства о мерах по реализации Программы проверок.
Программа проверок на очередной квартал размещается на сайте Партнерства в сети «Интернет» до начала квартала и представляется в орган надзора за саморегулируемыми организациями.
4.5. Внеплановая Проверка проводится в любое время в отношении любого члена Партнерства. Внеплановая Проверка представляет собой комплекс мероприятий, заключающихся в установлении фактических данных о профессиональной деятельности членов Партнерства и сравнении таких данных с требованиями, установленными нормативными документами Партнерства и/или действующими нормативными документами в области строительства и проектной документацией.

Основанием для проведения внеплановой Проверки является распоряжение заместителя председателя Контрольного комитета Партнерства о проведении внеплановой Проверки.

Поводом к проведению внеплановой Проверки могут являться, например, Жалоба на действия члена Партнерства, необходимость проверки результатов устранения Нарушений, выявленных в ходе плановой Проверки.

Если в распоряжении о проведении внеплановой Проверки указаны факты, подлежащие Проверке, то в ходе проведения внеплановой Проверки исследуются только эти факты.

4.6. Жалобы, поступившие в Партнерство, подлежат рассмотрению не позднее чем в месячный срок со дня их поступления в порядке, установленном в Положении о специализированном органе, осуществляющем контроль за соблюдением членами Некоммерческого партнерства «Национальная организация проектировщиков» требований стандартов и правил предпринимательской и профессиональной деятельности и Положении о специализированном органе по рассмотрению дел о применении в отношении членов Некоммерческого партнерства «Национальная организация проектировщиков» мер дисциплинарного воздействия.

4.7. Для проведения Проверок формируются Контрольные комиссии, состав и статус которых (постоянная, временная) определяется распоряжением заместителя председателя Контрольного комитета.
4.8. В случае обнаружения в ходе плановой или внеплановой Проверки Нарушения, материалы Проверки, подтверждающие невыполнение членом Партнерства требований нормативных документов Партнерства и/или действующих нормативных документов в области строительства и проектной документации вместе с Актом проверки, представляются в Дисциплинарный комитет Партнерства.

Раздел II. Порядок проведения текущей Проверки

1. Документы, представляемые партнерству Заявителем для приема в члены партнерства и выдачи свидетельства
1.1. Для приема в члены партнерства Заявитель представляет на бумажном носителе следующие документы:

1.1.1. Заявление о приеме в члены саморегулируемой организации и выдаче Свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (Приложение А).
1.1.2. Приложение № 1 к Заявлению о приеме в члены саморегулируемой организации и выдаче свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства «Перечень видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства» (Приложение Б). 

1.1.3. Приложение № 2 к Заявлению о приеме в члены саморегулируемой организации и выдаче свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства «Информационный лист заявителя» (Приложение В).

1.1.4. Копию устава. 

1.1.5. Копию решения о назначении на должность лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа Заявителя и имеющего право действовать от имени Заявителя без доверенности.

1.1.6. Копии документов, подтверждающих факт государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя.

1.1.7. Копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц, выданной органами ФНС не ранее месяца до передачи копии выписки Партнерству.
1.1.8. Копию выданного другой саморегулируемой организацией, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, в случае, если Заявитель является членом другой саморегулируемой организации того же вида или письмо-гарантия от Заявителя с информацией о том, что он не имеет свидетельства о допуске, выданного другой саморегулируемой организацией, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации.
1.1.9. Таблицу сведений о работниках, заявляемых для получения свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (Приложение Г).
1.1.10. Документы, подтверждающие соответствие Заявителя требованиям к выдаче свидетельства:

- копии дипломов о высшем или среднем специальном образовании работников Заявителя, 

- копии трудовых книжек работников Заявителя,
- копии документов государственного образца (удостоверение/свидетельство о повышение квалификации), подтверждающих прохождение работниками Заявителя курсов повышения квалификации, по соответствующим программам обучения,

- копии трудовых договоров со специалистами (работниками, выполняющими трудовые функции по совместительству).
1.1.11 для получения свидетельства о допуске к работам на особо опасных и технически сложных объектах капитального строительства дополнительно необходимо представить:
- сведения о системе подготовки и аттестации работников Заявителя, поднадзорных Федеральной службе по экологическому, технологическому и атомному надзору,
-  сведения об имуществе Заявителя, принадлежащем ему на праве собственности или ином законном основании зданий и сооружений, оборудования, электронно-вычислительных средств и лицензированного программного обеспечения, необходимых для выполнения  работ по подготовке проектной документации,

- копии соответствующих лицензий и иных разрешительных документов, если это предусмотрено законодательством Российской Федерации.
1.1.12. Опись переданных документов.
1.2. Иностранное юридическое лицо представляет документы, указанные в пунктах 1.1.1– 1.1.9 настоящего раздела, или эквивалентные им документы, предусмотренные законодательством соответствующего иностранного государства. Документы должны быть оформлены надлежащим образом (об оформлении документов иностранного юридического лица смотри Приложение Д).
Иностранные документы государственного образца о высшем или послевузовском профессиональном образовании, об ученых степенях и ученых званиях, должны быть подтверждены, пройти процедуру признания и установления эквивалентности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Это требование не распространяется на документы государственного образца о высшем или послевузовском профессиональном образовании, выданные учебными заведениями стран - бывших республик СССР до 1995 года.

1.3. Документы, представляемые в копиях, должны быть заверены Заявителем надлежащим образом.
Документы, указанные в пунктах 1.1.2, 1.1.9 статьи 1 Раздела II, предоставляются в партнерство на бумажном и электронном (в формате .xls) носителях.

2. Порядок приема документов, представляемых Партнерству Заявителем для приема в члены Партнерства и выдачи свидетельства

Документы могут быть представлены в Партнерство непосредственно, по почте или нарочным. Датой получения документов является дата представления в Партнерство заявления о приеме в члены Партнерства и выдаче Свидетельства о допуске. Дата получения указывается Партнерством на таком заявлении.
3. Проверка документов, представленных Партнерству Заявителем для приема в члены Партнерства и выдачи свидетельства

3.1. В течение тридцати дней со дня получения документов осуществляется проверка представленных Заявителем документов и должно быть принято решение  о приеме Заявителя в члены Партнерства и о выдаче ему Свидетельства или об отказе в приеме в члены Партнерства с указанием причин отказа. В течение указанного срока решение должно быть направлено или вручено Заявителю.

3.2. Проверка документов осуществляется соответствующей Контрольной комиссией в течение десяти рабочих дней с момента получения документов. 

В указанный срок Контрольная комиссия составляет «Заключение специалиста» (Приложение Е).

Заявитель вправе исправлять несоответствия требованиям к выдаче свидетельств, выявленные Контрольной комиссией в ходе Проверки. Исправление недостатков допускается до составления «Заключение специалиста».

3.3. При возникновении сомнений относительно соответствия Заявителя требованиям к выдаче свидетельств о допуске Контрольная комиссия вправе до составления «Заключения специалиста» вынести соответствующий вопрос на разрешение сотрудника, уполномоченного Заместителем Председателя Контрольного комитета. Вопрос эксперту и ответ эксперта на вопрос формулируется в свободной форме. 

Давая ответ на вопрос Контрольной комиссии о соответствии (несоответствии) Заявителя требованиям к выдаче свидетельства, сотрудник, уполномоченный Заместителем Председателя Контрольного комитета, руководствуется законом, правовыми актами партнерства и своим внутренним убеждением, основанным на рассмотрении в совокупности всех имеющихся данных.
Сотрудник, уполномоченный Заместителем Председателя Контрольного комитета, обязан дать ответ на вопрос Контрольной комиссии в течение пяти рабочих дней с момента поступления ему соответствующего запроса. Мнение уполномоченного сотрудника учитывается при составлении «Заключения специалиста».
4. Внесение изменений в Свидетельство 

4.1. Член Партнерства вправе обратиться в Партнерство с заявлением о внесении изменений в Свидетельство о допуске (Приложения Ж). К заявлению должны быть приложены  сведения о работниках, заявляемых для внесения изменений в свидетельства о допуске (Приложение Г), и документы, указанные в п. 1.1.10 (для внесения изменений в свидетельство о допуске к работам на особо опасных и технически сложных объектах капитального строительства дополнительно документы, указанные в п. 1.1.11). 
Если на работников, заявляемых для внесения изменений в свидетельство о допуске, ранее представлялись документы, указанные в п. 1.1.10 и 1.1.11, член Партнерства вправе не представлять такие документы повторно. В таком случае член Партнерства обязан представить письмо, подтверждающее достоверность ранее представленных документов.
4.2. Партнерство в порядке и в срок, установленные в Разделе II для приема Заявителя в члены Партнерства и выдачи Свидетельства, осуществляет проверку документов, принимает решение о внесении изменений в Свидетельство или об отказе во внесении данных изменений с указанием причин отказа и направляет указанное решение лицу, представившему такие документы.
4.3. Выдача члену Партнерства Свидетельства о допуске к виду или видам работ, в отношении которых действие Свидетельства ранее было прекращено, допускается в порядке внесения изменений в Свидетельство по истечении года с момента применения к такому члену Партнерства меры дисциплинарного воздействия в виде прекращения действия Свидетельства, либо в случае устранения таким членом Партнерства допущенного нарушения.
Раздел III. Порядок проведения плановой и внеплановой Проверки

1. Форма плановых и внеплановых Проверок и сроки их проведения
1.1. Плановые и внеплановые Проверки могут проводиться в форме камеральных и выездных проверок.
1.2. Камеральная Проверка проводится по месту нахождения Партнерства на основе документов, представленных проверяемым членом Партнерства.

1.3. Выездная Проверка проводится с выездом к члену Партнерства по месту его нахождения или осуществления его деятельности.
1.4. Началом проведения Проверки является дата, указанная в Уведомлении о проведении Проверки (Приложение К), подписанном председателем или членом Контрольной комиссии. Окончанием проведения Проверки является оформленный и подписанный в установленном порядке Акт о  проверке (Приложение Л).
1.5. Плановая Проверка проводится не более двадцати рабочих дней с момента начала проверки. В случае необходимости срок проведения плановой Проверки может быть продлен распоряжением заместителя председателя Контрольного комитета, но не более чем на пятнадцать рабочих дней.

1.6. Внеплановая проверка проводится в срок не более пятнадцати рабочих дней с момента начала проверки. Срок внеплановой проверки не может быть продлен. 

2. Порядок проведения камеральной Проверки

2.1. Член Партнерства уведомляется о проведении в отношении него камеральной Проверки. Уведомление вручается представителю члена Партнерства или направляется члену Партнерства заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в реестре членов Партнерства, не менее чем за пятнадцать дней до даты начала проведения Проверки. Член Партнерства также может быть уведомлен о проведении в отношении него Проверки по телефону или электронной почте. Уведомление должно содержать сведения об основаниях проверки, сроках проведения проверки, составе Контрольной комиссии, осуществляющей проверку, а также запрос о предоставлении информации и документов, необходимых для проведения проверки.

2.2 Контрольная комиссия имеет право запросить:
2.2.1 копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц, выданной органами ФНС не ранее месяца до передачи копии выписки Партнерству,
2.2.2 копию сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица (допускается представление данного документа в виде выписки, содержащей только сведения о работниках, заявленных для получения/изменения Свидетельства),
2.2.3 копию реестра сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование застрахованных лиц (списочная форма) (допускается представление данного документа в виде выписки, содержащей только сведения о работниках, заявленных для получения/изменения Свидетельства),
2.2.4 копию решения о назначении на должность лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа члена Партнерства и имеющего право действовать от его имени без доверенности,
2.2.5 справку об участии в судебных и арбитражных процессах с указанием вступивших в законную силу решений судебных органов, по которым член Партнерства являлся ответчиком за последний год (только если предметом иска являлись вопросы, связанные с качеством работ по подготовке проектной документации),
2.2.6. справку об изменении состава работников члена Партнерства, заявленных им при получении или изменении свидетельства о допуске (Приложение М),
2.2.7 копии трудовых книжек работников, заявленных при получении/изменении свидетельства о допуске,
2.2.8  копии документов государственного образца (удостоверение/свидетельство о повышение квалификации), подтверждающих прохождение работниками Заявителя курсов повышения квалификации по соответствующим программам обучения,

2.2.9 копии трудовых договоров со специалистами (работниками, выполняющими трудовые функции по совместительству),
2.2.10 копию договора страхования гражданской ответственности, которая может наступить в случае причинения вреда вследствие недостатков работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства,
2.2.11 копии платежных документов об уплате членских взносов,
2.2.12 сведения об имуществе члена Партнерства, принадлежащем ему на праве собственности или ином законном основании зданий и сооружений, оборудования, электронно-вычислительных средств и лицензированного программного обеспечения, необходимых для выполнения  работ по подготовке проектной документации (для членов Партнерства, имеющих допуски к видам работ на особо опасных и технически сложных объектах),
2.2.13. информацию о контактном лице (Ф.И.О., телефон, e-mail).
2.3. Документы, представляемые в копиях, должны быть заверены нотариусом либо подписью лица, имеющего право действовать от имени Заявителя без доверенности, и печатью Заявителя.
2.4. Член Партнерства, в отношении которого принято решение о проведении камеральной Проверки, обязан в течение десяти дней с момента получения уведомления о проведении Проверки представить в Партнерство или направить в Партнерство по почте или передать Партнерству с нарочным документы для проведения Проверки, указанные в Уведомлении о проверке.
2.5. Член Партнерства вправе вымарать в документах, указанных в пунктах 2.2.2 и 2.2.3, данные о сумме страховых взносов.
2.6. В случае если в документах, указанных в п.п. 2.2.2, 2.2.3 настоящей статьи, отсутствуют сведения о работниках, ранее заявленных членом Партнерства для получения/изменения Свидетельства о допуске, член Партнерства, в отношении которого проводится проверка, дополнительно представляет в Контрольную комиссию документы, разъясняющие отсутствие в документах, указанных в п.п. 2.2.2, 2.2.3 настоящей статьи, сведений о таких работниках.
2.7. Представление или направление Партнерству по почте документов, указанных в Уведомлении о проверке, с нарушением срока, установленного в пункте 2.4 статьи 2 Раздела III, а равно непредставление таких документов является существенным нарушением Правил контроля.

2.8. В случае необходимости оперативного проведения внеплановой Проверки допускается осуществление Проверки без предварительного уведомления проверяемого члена Партнерства.

3. Проведение выездной Проверки

3.1. Член Партнерства уведомляется о проведении в отношении него выездной Проверки. Уведомление направляется ему не менее чем за пятнадцать календарных дней до даты начала проведения Проверки заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в реестре членов Партнерства. Уведомление о проведении Проверки осуществляется по телефону и по электронной почте не менее чем за семь календарных дней до даты начала проведения Проверки. Уведомление должно содержать сведения об основаниях Проверки, сроках проведения Проверки, составе контрольной комиссии, осуществляющей Проверку, а также перечень информации и документов, необходимых для проведения Проверки.
3.2. В перечень информации и документов, необходимых для проведения проверки Контрольная комиссия может включить:
3.2.1. выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выданной органами ФНС не ранее месяца до передачи копии выписки Партнерству;

3.2.2. сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица;
3.2.3 реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование застрахованных лиц (списочная форма);
3.2.4 решение о назначении на должность лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа члена Партнерства и имеющего право действовать от его имени без доверенности;
3.2.5 справку об участии в судебных и арбитражных процессах с указанием вступивших в законную силу решений судебных органов, по которым члена Партнерства являлся ответчиком за последний год (только если предметом иска являлись вопросы, связанные с качеством работ по подготовке проектной документации);
3.2.6. справку об изменении состава работников члена Партнерства, заявленных при получении или изменении свидетельства о допуске (Приложение М);
3.2.7. трудовые книжки работников, заявленных при получении или изменении Свидетельства о допуске;
3.2.8. документы государственного образца (удостоверение или свидетельство о повышение квалификации), подтверждающих прохождение работниками члена Партнерства курсов повышения квалификации, по соответствующим программам обучения;
3.2.9. трудовые договоры со специалистами (работниками, выполняющими трудовые функции по совместительству);
3.2.10. договор страхования гражданской ответственности, которая может наступить в случае причинения вреда вследствие недостатков работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;
3.2.11. платежные документы об уплате членских взносов;
3.2.12. сведения об имуществе члена Партнерства, принадлежащем ему на праве собственности или ином законном основании зданий и сооружений, оборудования, электронно-вычислительных средств и лицензированного программного обеспечения, необходимых для выполнения  работ по подготовке проектной документации (для членов Партнерства, имеющих допуски к видам работ на особо опасных и технически сложных объектах),
3.3. Получив уведомление, член Партнерства, в отношении которого будет проводиться Проверка, к дате начала Проверки обязан подготовить и актуализировать документы, указанные в Уведомлении о Проверке.
3.4. В случае необходимости оперативного проведения внеплановой Проверки допускается выезд к члену Партнерства и осуществление Проверки без предварительного уведомления проверяемого члена Партнерства. 
3.5. В ходе выездной Проверки члены Контрольной комиссии вправе потребовать представления проверяемым членом Партнерства документов, указанных в Уведомлении о проверке.
3.6. Председатель Контрольной комиссии, при необходимости, запрашивает дополнительную информацию или документы у проверяемого члена Партнерства.

3.7. Члены Контрольной комиссии вправе знакомиться с документами, указанными в Уведомлении о проверке, и дополнительными документами, запрошенными в ходе Проверки, делать из таких документов выписки и снимать с них копии и осуществлять иные действия, необходимые для проведения проверки. Воспрепятствование реализации членами Контрольной комиссии данного права является существенным нарушением Правил контроля.

3.8. Члены Контрольной комиссии вправе беспрепятственно входить в помещения и на территории, на которых проверяемый член Партнерства осуществляет свою деятельность, осматривать их, осматривать здания, сооружения, компьютерную технику, используемые проверяемым членом Партнерства при производстве работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. Воспрепятствование реализации членами Контрольной комиссии данного права является существенным нарушением Правил контроля.
3.9. Члены Контрольной комиссии вправе отбирать объяснения у работников и руководителей проверяемого члена Партнерства, а также третьих лиц.

3.10 Непредставление в ходе проверки документов, указанных в Уведомлении о проверке, является существенным нарушением Правил контроля.
4. Оформление результатов Проверок

4.1. По окончании Проверки Контрольная комиссия составляет акт проверки. Акт проверки составляется по установленной форме. 
В случае отсутствия Нарушения Акт оформляется на одном листе, в бланке Акта указывается - «АКТ ПРОВЕРКИ на 1 листе». При наличии нарушений информация о Нарушении оформляется на следующих листах Акта, при этом в бланке Акта проверки указывается общее количество его листов.
4.2. Каждый лист Акта проверки подписывается председателем Контрольной комиссии, проводившей проверку.
4.3 Акт проверки составляется в двух экземплярах, один для Партнерства, один для члена Партнерства, в отношении которого проводилась проверка.

4.4. Члену Партнерства, в отношении которого проводилась Проверка, экземпляр акта проверки направляется заказным письмом с уведомлением.
4.5. Экземпляр Партнерства подлежит хранению в Партнерстве.
4.6. копия Акта проверки, в случае наличия Нарушений, в течение тридцати дней с момента подписания акта проверки направляется председателем Контрольной комиссии в Дисциплинарный комитет Партнерства. При этом вместе с копией акта проверки в Дисциплинарный комитет передаются (при наличии) копии документов и вещественные доказательства, свидетельствующие о Нарушениях. Прочие документы, полученные Контрольной комиссией для и в ходе проведения проверки, хранению не подлежат.
4.7. По окончании соответствующего квартала составляется Отчет о проведенных проверках по установленной форме (Приложение Н), который размещается на сайте Партнерства в сети «Интернет» и представляется в орган надзора за саморегулируемыми организациями.
5. Обязанности и права проверяемого члена Партнерства
5.1 Член Партнерства, включенный в Программу плановых проверок, в случае отсутствия у такого члена Партнерства реальной возможности своевременного получения уведомления о проведении в отношении него проверки по адресу, указанному в реестре членов Партнерства, в течение 5 рабочих дней, с момента размещения Программы плановых проверок на сайте Партнерства в сети «Интернет», обязан письменно сообщить Партнерству адрес, по которому следует направить уведомления о проведении проверки.
5.2 Руководитель проверяемого члена Партнерства должен в срок до начала проверки, указанный в уведомлении о проверке, сообщить Партнерству фамилию, имя, отчество, должность и контактные телефоны уполномоченного представителя организации по проведению проверки. 

5.3. В случае проведения выездной проверки руководитель проверяемого члена Партнерства обязан по первому требованию председателя Контрольной комиссии назначить сопровождающих лиц из числа работников проверяемого члена Партнерства. Сопровождающие лица должны оказывать помощь Контрольной комиссии, действовать по просьбе председателя Контрольной комиссии и выполнять следующие обязанности:

а) обеспечение контактов и назначение времени для бесед;

б) обеспечение посещений определенных мест производственной площадки или организации;

в) обеспечение того, чтобы правила и процедуры по безопасности были известны и соблюдались членами Контрольной комиссии;

г) исполнение роли лиц, свидетельствующих в ходе проверки от имени проверяемой организации;

д) предоставление разъяснений или оказание помощи при сборе информации.

5.4. При проведении Проверки проверяемый член Партнерства обязан представлять достоверные данные. за представление недостоверных данных член Партнерства несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными документами Партнерства.

5.5. Проверяемый член Партнерства имеет право:

а) обжаловать неправомерные действия членов Контрольной комиссии при проведении выездной проверки, направив письмо в Дисциплинарный комитет партнерства с документами, подтверждающими неправомерность действий членов Контрольной комиссии;

б) обжаловать выводы, изложенные в Акте проверки, в трехдневный срок с момента получения Акта проверки, направив письмо в Дисциплинарный комитет партнерства с документами, подтверждающими претензии члена Партнерства.

Раздел IV. Заключительные положения

Порядок вступления Правил контроля в силу

1.1. Правила контроля приняты 29 марта 2011 года решением Общего собрания членов Партнерства (Протокол Общего собрания членов № 6 от 29 марта 2011 года.).

1.2. Правила контроля вступают в силу с 9 апреля 2011 года.

1.3. С момента  вступления в силу Правил контроля утрачивают силу и прекращают свое действие «Правила контроля в области саморегулирования», утвержденные решением Общего собрания членов Партнерства 28 октября 2010 года (Протокол Общего собрания членов Партнерства № 5 от 28 октября 2010 г.).

Приложение А

(обязательное)

Форма заявления
о приеме в члены Партнерства
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В  НП «Национальная организация проектировщиков»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приеме в члены партнерства и выдаче свидетельства о допуске к работам, 
которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства

Прошу принять ________________________________________ в члены Некоммерческого

                                                           (наименование Заявителя)
партнерства «Национальная организация проектировщиков» и выдать ему свидетельство о допуске к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, в соответствии с Приложением  (Перечень видов работ по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства) к настоящему заявлению.

Сообщаю следующие сведения о Заявителе, необходимые для внесения в реестр членов НП «Национальная организация проектировщиков»:

1. Полное наименование_____________________________________________________

__________________________________________________________________________

2. Сокращенное наименование________________________________________________

3. Основной государственный регистрационный номер

	ОГРН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Идентификационный номер налогоплательщика

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. Юридический адрес 
__________________________________________________________________________________

почтовый индекс, субъект Российской Федерации, район, город (населенный пункт), улица (проспект, переулок и др.) и номер дома (владения), корпуса (строения) и офиса
__________________________________________________________________________________

6. Фактическое местонахождение 
__________________________________________________________________________________ 

почтовый индекс, субъект Российской Федерации, район, город (населенный пункт), улица (проспект, переулок и др.) и номер дома (владения), корпуса (строения) и офиса
__________________________________________________________________________________

7. Контактные телефоны:____________________________________________________

8. Электронная почта:_______________________________________________________ 
____________________                      _______________       мп              ______________________

      (Должность руководителя)                                                       (Подпись)                                                                (Расшифровка подписи)

____________________

                      (Дата)
Приложение Б

(обязательное)

Форма Приложения  к заявлению
	Приложение № 1 

к Заявлению __________________ о  

                                       (наименование Заявителя)

 приеме в члены партнерства и выдаче свидетельства

о допуске к работам, которые оказывают влияние
на безопасность объектов капитального строительства

            от «      »                               20    г.                          



	Перечень видов работ по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства

	№№ по перечню
	Вид работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства и свидетельства о допуске к которым намерено получить Ваше предприятие
	для видов работ, выполняемых на объектах, не относящихся к особо опасным и технически сложным
	для видов работ, выполняемых на особо опасных и технически сложных объектах (кроме объектов использования атомной энергии)
	для видов работ, выполняемых на объектах использования атомной энергии

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	В    случае    соответствия _______________________ требованиям к выдаче свидетельства не ко всем
 отмеченным в приведенном выше списке видам работ, которые оказывают влияние на безопасность  объектов  капитального  строительства, ___________________________ согласно (на)/не согласно (на)


(нужное подчеркнуть) получить свидетельство о допуске к тем видам работ,  в   отношении которых   она  (оно) соответствует требованиям  к  выдаче свидетельства.
________________________


_________________ 

 _________________

          

____________________

               МП



Приложение В (на 2-х листах)

(обязательное)
Форма 
информационного листа
Приложение № 2 

к Заявлению __________________ о  

                                       (наименование Заявителя)

 приеме в члены партнерства и выдаче свидетельства

о допуске к работам, которые оказывают влияние

на безопасность объектов капитального строительства
от «      »                               20    г.
ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЛИСТ ЗАЯВИТЕЛЯ

(заполнение всех пунктов обязательно)

1. Полное наименование Заявителя:

_________________________________________________________________

2. Год создания (государственной регистрации), регион в котором зарегистрирован Заявитель:

___________________________________________________________________________________________________________

3. Проектная деятельность является:

Основной                                   Вспомогательной 

Если проектная деятельность является вспомогательной указать основной вид деятельности:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Размер уставного капитала юридического лица:

 _______________________________________________________________________

5. Объем  работ выполненных в прошлом году (сумма в рублях)____________________________________________________________________

6. Общее количество сотрудников:_______________________________

7. Размер основных фондов _______________________________________________

8. Перечень регионов, в которых организация осуществляет или планирует осуществлять проектные работы:

____________________________________________________________________________

9. Наличие сертификата системы менеджмента качества в соответствии с

 ГОСТ Р ИСО 9001-2001(2008)/ ISO 9001- 2000(2008): 

       




Да                   Нет

10. Сведения о руководителе (Ф.И.О, должность, образование):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

11. Наличие подразделений 

По строительству:                           Да                    Нет

По инженерным изысканиям:        Да                    Нет

12. Контактный телефон:_________________________________ 

адрес электронной почты:_______________________________________ 

почтовый адрес:________________________________________________

контактное лицо:_______________________________________________

________________________


_________________ 

 _________________

          

____________________

               МП

Приложение Г

(обязательное)


	Таблица сведений о работниках, заявляемых   

_________________________________________   

(наименование заявителя) 

для получения свидетельства о допуске к работам, влияющим на 

безопасность объектов капитального строительства 
	

	
	 
	 
	 
	 
	
	

	№
	Ф.И.О. 

Сотрудника, должность
	Специальность по диплому
	Код подгруппы  в соответствии с перечнем партнерства
	Образование                        (высшее или среднее специальное)
	Трудовые отношения     (по основному месту работы/ по совместительству) 
	Виды работ по  приложению №1

	
	
	
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	Примечание. У всех сотрудников, сведения о которых приведены в данной таблице, должен иметься стаж работы по специальности не менее 3 лет и удостоверения о прохождении курсов повышения квалификации по проектированию в течение последних 5 лет. 
	

	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель организации              _________________________                                         ________________________
                                                                                (подпись)                                                                        (расшифровка подписи)                                                                                                                                                                                                              
                 МП   
	




 
Приложение Д (на 2-х листах)
(справочное)

Требования к оформлению документов, выданных на территории иностранного государства

Документы, выданные на территории иностранного государства, должны быть легализованы для использования на территории РФ одним из нижеуказанных способов:

1. Консульская легализация заключается в подтверждении соответствия документов законодательству государства их происхождения, т.е. засвидетельствовании подлинности подписи должностного лица, его статуса и, в  надлежащих случаях,  печати государственного органа на документах и актах с целью использования их в другом государстве. Консульская легализация  оформляется следующим образом:

а) документы, предназначенные для использования на территории РФ (т.е. для представления партнерству), должны быть легализованы на территории иностранного государства  в министерстве иностранных дел или ином уполномоченном официальном учреждении государства (властями консульского округа),

б) в дальнейшем такой документ легализуется в Департаменте консульской службы МИД РФ на территории этого же иностранного государства. Консул удостоверяет подлинность подписи лица и печати министерства иностранных дел или иного уполномоченного официального учреждения государства посредством совершения  легализационной надписи установленного образца. 

В этом случае представленные партнерству документы должны иметь нотариально засвидетельствованный перевод. 

Примечания:

1) Легализованный для использования на территории РФ документ должен содержать  отметку о внесении в реестр по легализации и о взыскании консульского сбора.

2) Иностранные документы, предназначенные для использования на территории РФ, могут быть переведены с одного языка на другой, а перевод их засвидетельствован в консульском учреждении РФ или нотариально только в том случае, если  они легализованы  в установленном порядке.

2. Проставление АПОСТИЛЯ - свидетельствование подлинности подписи лица, подписавшего документ или акт, качества, в котором выступало лицо, подписавшее документ, оформляется путем проставления специального штампа установленного образца на французском языке. Подпись, печать или штамп, проставляемые компетентным органом на Апостиле, не требуют никакого дальнейшего заверения или легализации, а документ на котором проставлен Апостиль, может быть использован в любой из стран - участниц Гаагской конвенции (Австралия, Австрия, Андорра, Антигуа и Барбуда, Аргентина, Армения*, Багамские о-ва, Барбадос, Беларусь*, Белиз, Бельгия, Босния и  Герцеговина*, Ботсвана, Бруней Даррусалам, Великобритания, Венгрия*, Греция, Израиль, Испания*, Италия, Кипр*, Латвия*, Лесото, Либерия, Литва*, Лихтенштейн, Люксембург, Маврикий, Македония*, Малави, Мальта, Маршалловы о-ва, Мексика, Нидерланды, Норвегия, Панама, Португалия, РФ, Сальвадор,  Сан-Марино, Свазиленд, Сейшельские о-ва, Сент-Кристофер и Невис, Словения*, США, Суринам, Тонга, Турция, Фиджи, Финляндия, Франция, ФРГ, Хорватия*, Швейцария, Югославия*, ЮАР, Япония).

Примечания:

*- проставление Апостиля не может быть потребовано, т.к. наличие договоров с РФ о правовой помощи отменяет требование о легализации.

Апостиль проставляется непосредственно на свободном от текста месте документа, либо на  его обратной стороне, или же на отдельном листе бумаги. В этом случае листы документа  и лист с Апостилем должны быть скреплены вместе путем прошивания ниткой и пронумерованы. Последний лист документов в месте скрепления должен быть заклеен плотной бумажной “звездочкой”, на которой проставляется печать. Количество скрепленных листов должно быть заверено подписью лица, проставляющего Апостиль.

3. Участие в Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским,  семейным и уголовным делам от 22.01.1993г. и двусторонних договорах о взаимной правовой помощи  отменяет требование легализации документов, выданных на территории следующих стран-участниц:

*  участники Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях - Азербайджан, Армения, Беларусь, Грузия, Казахстан, Кыргызстан, Молдова, Туркменистан, Узбекистан, Украина.

*  участники двусторонних договоров о взаимной правовой помощи - Албания, Алжир, Болгария, Босния и Герцеговина, Венгрия, Вьетнам, Ирак, Испания, Китай, Кипр, КНДР, Куба, Кыргызстан, Латвия, Литва, Македония, Молдова, Монголия, Йеменская республика, Польша,  Румыния, Словения, Тунис,  Хорватия, Чехия, Эстония, Югославия.

В случае, если документы выданы на территории стран - участниц Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях либо участниц двусторонних договоров о взаимной правовой помощи, партнерству представляется доверенность на языке страны и нотариально заверенный перевод всех необходимых для проведения операций в реестре документов. Документы проходят правовую экспертизу, в том числе на соответствие норм гражданского права России нормам международного договора, в случае расхождения применяются положения международного договора.

4. В случае, если из текста доверенности, выполненной на территории иностранного государства от имени юридического лица, не следует, что при удостоверении доверенности нотариусом проверены полномочия доверителя на совершение юридических действий, содержащихся в доверенности, партнерство вправе потребовать от обратившегося лица, документ, подтверждающий полномочия доверителя на выдачу такой доверенности.

5. Документы, составленные на иностранном языке, должны быть переведены на русский языке и подпись переводчика должна быть заверена нотариусом РФ.

Приложение Е

(обязательное)
Форма
Заключения специалиста о соответствии 
	

	Заключение специалиста о соответствии 
В результате анализа представленных документов установлено, что ___________________________________________________________________________

	

	соответствует (не соответствует) требованиям к выдаче свидетельства о допуске к следующим видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства:

	Перечисляются наименования групп видов работ и видов работ, к которым при Проверке установлено соответствие Заявителя требованиям к выдаче Свидетельства (причина несоответствия)

	

	Экспертизу провел 
________________________

_________________ 
 _________________

        

_________________




	


Приложение Ж

(обязательное)

Форма заявления
о внесении изменений в свидетельство
	Директору НП  "Национальная 

организация проектировщиков" 

от члена НП "Национальная 

организация проектировщиков " 

_______________________ 

(наименование Заявителя)                


	
	
	

	Заявление о внесении изменений в свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства

	
	
	

	Прошу внести изменение в свидетельство и выдать_________________________________

                                                                                                                                                         (наименование Заявителя)

взамен  ранее  выданного   свидетельства ____________________ новое  свидетельство о 
                                                                                                                    (Реквизиты свидетельства)
допуске к перечисленным ниже видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.



	№№ по перечню
	Вид работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства и свидетельства о допуске к которым намерено получить Ваше предприятие
	для видов работ, выполняемых на объектах, не относящихся к особо опасным и технически сложным
	для видов работ, выполняемых на особо опасных и технически сложных объектах (кроме объектов использования атомной энергии)
	для видов работ, выполняемых на объектах использования атомной энергии

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	
В    случае    соответствия _______________________ требованиям к выдаче свидетельства не ко всем  отмеченным в приведенном выше списке видам работ, которые

 оказывают влияние на безопасность  объектов  капитального  строительства,
 ___________________________  согласно (на)/не согласно (на) получить свидетельство
о допуске к тем видам работ,  в отношении которых   она  (оно) соответствует требованиям  к  выдаче свидетельства.
________________________


_________________ 

 _________________

          

_______________
               МП



Приложение И
(обязательное)
Форма
Программы плановых проверок

ПРОГРАММА ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК №_______

организаций членов Некоммерческого партнерства
"Национальная организация проектировщиков"
на _________________20__ г.


	№ проверки
	Наименование организации
	ИНН
	Юридический адрес 
	Проверяемый период деятельности
	Форма проверки
	Начало  проведения проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Заместитель Председателя Контрольного комитета

Некоммерческого партнерства «Национальная организация проектировщиков»              _________________________ /Фамилия И.О./
      (подпись)    «___»  ____________ 20__г.

Приложение К

       (обязательное)
Форма

Уведомления о проведении проверки


	
	Некоммерческое партнерство
"Национальная организация проектировщиков"

	
	УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении проверки 
	№ ____


	Основание для проверки
	

	Наименование и юридический адрес организации, в отношение которой проводится проверка
	

	Регистрационный номер организации

(по реестру Партнерства)
	

	Период проверки
	

	Вид проверки
	

	Форма проверки
	

	Сроки проведения проверки
	

	Место проведения проверки
	

	Председатель Контрольной комиссии
	

	Члены Контрольной комиссии
	

	Перечень документов и информации, подлежащих передаче Партнерству

(срок направления или передачи не более десяти рабочих дней с момента получения данного Уведомления)

	

	Председатель/Член Контрольной комиссии
___________

/______________/


"__" __________ 201_ г.




Приложение Л

(обязательное)
Форма

АКТА ПРОВЕРКИ


	
	Некоммерческое партнерство
"Национальная организация проектировщиков"

	
	АКТ ПРОВЕРКИ на ___ листах
	№ ____


1. ИНФОРМАЦИЯ О ПРОВЕРКЕ
	Основание для проверки
	

	Наименование и юридический адрес организации, в отношение которой проводится проверка
	

	Регистрационный номер организации

(по реестру Партнерства)
	

	Период проверки
	

	Вид проверки
	

	Форма проверки
	

	Сроки проведения проверки
	

	Место проведения проверки
	

	Председатель Контрольной комиссии
	

	Члены Контрольной комиссии
	

	Решение Контрольной комиссии
	

	Председатель Контрольной комиссии
______________

/______________/

"__" __________ 201_ г.




2. ИНФОРМАЦИЯ О НАРУШЕНИИ(ЯХ)
(описание нарушения(й))
Председатель Контрольной комиссии
______________

/______________/
"__" __________ 201_ г.

Приложение М

(обязательное)

Форма справки


справка 
об Изменении состава работников, 
заявленных при получении/изменении свидетельства о допуске
	Уволенные за период проверки работники, из числа ранее заявленных при получении/изменении свидетельства о допуске
	Работники, заменившие уволенных за период проверки  работников, из числа ранее заявленных при получении/изменении свидетельства о допуске


	Фамилия, имя, отчество
	Дата увольнения
	Фамилия, имя, отчество
	Дата приема на работу

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель организации 
____________________ 
____________________







МП


____________________

Указания
по заполнению "справки об изменении состава работников, 
заявленных при получении/изменении свидетельства о допуске"

1. В случае отсутствия изменений за период проверки в составе работников, заявленных при получении/изменении свидетельства о допуске, в таблице в поле графы 1 делается запись "Изменений в составе работников нет".

2. В случае составления Справки на нескольких страницах, страницы нумеруются и в нижний колонтитул вносится текст "Стр. __ из __".

Приложение Н

(обязательное)
Форма

Отчета о проведенных проверках


ОТЧЕТ 

о проведенных проверках №_______

организаций членов Некоммерческого партнерства

«Национальная организация проектировщиков»
в ____ квартале 20__ г.

	№ проверки
	Наименование организации
	ИНН
	Юридический адрес
	Проверяемый период деятельности
	Вид и форма проверки
	Сроки проведения проверки
	Результат проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	7

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Заместитель Председателя Контрольного комитета

Некоммерческого партнерства «Национальная организация проектировщиков»              _________________________ /Фамилия И.О./

      (подпись)    «___»  ____________ 20__г
(наименование Заявителя)





(наименование Заявителя)





(подпись)





(фамилия и инициалы)





(должность руководителя)





(дата)





(подпись)





(фамилия и инициалы)





(должность руководителя)





(дата)

















(Наименование организации Заявителя)





(подпись)





(фамилия и инициалы)





(должность)





(дата)





(наименование Заявителя)





(наименование Заявителя)





(нужное подчеркнуть)





(подпись)





(фамилия и инициалы)





(должность руководителя)





(дата)





УТВЕРЖДАЮ


Председатель Контрольного комитета


Некоммерческого партнерства


«Национальная организация проектировщиков»


              _________________________ /Фамилия И.О./


                              (подпись)


«___»  ____________ 20__г.





расшифровка подписи





подпись





расшифровка подписи





подпись





расшифровка подписи





подпись





дата





расшифровка подписи





подпись








� На работников, заменивших уволенных, подаются документы, предусмотренные пунктом 1.1.10 Раздела II и абзацами 2 и 3 пункта 1.1.11 Раздела II Правил контроля в области саморегулирования
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